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담당자별 상세 담당업무
HR팀 — 인사·채용 | 김인사
연락처: 02-1234-5601
이메일: kim.insa@company.com
담당업무: 채용, 입퇴사 처리, 재직증명서 발급, 경조사 지원금 신청

HR팀 — 급여·복리후생 | 이복지
연락처: 02-1234-5602
이메일: lee.bokji@company.com
담당업무: 급여 지급, 복지포인트, 4대보험, 연말정산, 건강검진 신청

HR팀 — 교육·평가 | 박교육
연락처: 02-1234-5603
이메일: park.kyoyuk@company.com
담당업무: 사내교육, 외부교육 지원, 자격증 지원, 인사평가 프로세스

총무팀 — 시설·구매 | 최총무
연락처: 02-1234-5701
이메일: choi.chongmu@company.com
담당업무: 사무용품 구매, 시설관리, 주차 배정, 사내 비품 관리

총무팀 — 경비·정산 | 정경비
연락처: 02-1234-5702
이메일: jung.gyeongbi@company.com
담당업무: 법인카드 관리, 경비정산, 출장비, 교통비 정산

IT지원팀 — IT지원 | 한아이티
연락처: 02-1234-5801
이메일: han.it@company.com
담당업무: PC·노트북 장애 처리, 소프트웨어 설치, 계정 관리, 네트워크

보안팀 — 보안관리 | 오보안
연락처: 02-1234-5901
이메일: oh.boan@company.com
담당업무: 출입증 발급·분실 처리, 보안 규정, 방문객 등록

